EDITAL N2 004/17

CHAMAMENTO PUBLICO

JOSE ALFREDO MACHADO, Prefeito Municipal de Capela de Santana/RS, no uso de
suas atribuicSes legais, CONVOCA os interessados em assumir contratacido emergencial para o
cargo de Fiscal Tributario, conforme Lei Municipal n® 1813/2017 a apresentarem-se junto ao
Protocolo da Prefeitura de Capela de Santana, sito a Av. Cel. Orestes Lucas, n? 2335, Centro,
Capela de Santana, obedecendo aos seguintes critérios:

Requisitos:

a) Idade minima: 18 anos;

b) Disponibilidade de carga horaria de 35 horas semanais;
¢) Habilitagdo legal para o exercicio do cargo.

d) Ensino Médio Completo.

Documentacao:

a) Carteira de Identidade;

b) CPF;

c) Titulo de Eleitor e quitagio eleitoral;
d) Certificado de Reservista(masculino);
e) Curriculo;

A documentacdo podera ser apresentada através de copia autenticada.

O exercicio do cargo podera exigir prestacdo de servico a noite, sdbados, domingos e
feriados.

Remuneracdo: RS 1.696,84 (um mil seiscentos e noventa e seis reais e oitenta e
quatro centavos).

Periodo de contratagdo: Por um ano, nos termos do inciso V do art. 235B e
prorrogavel até o limite previsto paragrafo 12 do mesmo artigo ou concurso publico a

ser efetivado. e

P —

Lotagdo: Secretaria Municipal da Fazenda




Periodo de inscrigdao: De 07/03/2017 a 13/03/2017, durante o horario de expediente:
das 7h30min as 11h30min e 13h as 16h 30min no Protocolo da Prefeitura Municipal de
Capela de Santana.

Atribuicoes do Cargo:

Descricdo sintética: difundir o Sistema tributdrio Municipal , orientar o servico de
cadastro, exercer a fiscalizacdo direta em estabelecimentos comerciais, industrias,
prestadoras de servigo, publicos e ambulantes, prolatar pareceres e informagdes sobre
lancamentos e processos fiscais, lavrar auto de infracdo, assinar intimagdes e
embargos, organizar o cadastro fiscal, orientar o levantamento estatistico especifico da
area tributaria, difundir a legislagdo tributaria, integrar grupos operacionais e realizar
outras tarefas correlatas. Atribui-se ao Chefe de Fiscalizacio de Tributos a
coordenagdo, as agoes de fiscalizagdo de tributos e taxas mobiliarias, e, outros afins .

Descricdao analitica: constituicdo do crédito tributario mediante o lancamento;
realizacdo de revisdes e auditorias fiscais; lavratura de autos de infracdo, de intimacdes
e de notificagbes, previstos na legislacdo tributaria municipal. — responder a consultas
formuladas por contribuintes; - preparar informacées a serem prestadas em processos
de execugdo fiscal ou de mandado de seguranca impetrados por contribuintes contra
autoridades  municipais, encaminhar ao superior hierarquico elementos
comprobatdrios para dentncia por crime contra a ordem tributaria, dar pareceres
técnicos em assuntos tributarios e realizar pericias; atuar no procedimento , inclusive
na qualidade de membro do Conselho de Contribuintes; - promover estudos e
pesquisas visando ao aperfeicoamento da legislagdo tributaria municipal;- prestar
assessoramento na formulagdo da politica tributéria, inclusive quanto a exoneracdes
tributarias; atuar na coleta, analise e processamento de informacdes referentes 4
participagao do Municipio no produto da arrecadacgio de tributos de outras esfers da
federacgdo; propor, organizar, coordenar rotinas de trabalho para os diversos setores
da Secretaria Municipal da Fazenda com vistas ao aprimoramento dos servigos;
organizar e ministrar palestras e cursos de aperfeicoamento a funcionarios
fazendarios, relativamente a assuntos tributarios; dirigir os veiculos que s3o usados no
exercicio do cargo, quando da fiscalizagdo no local;desempenhar atividades tipicas de
auditoria e gestdo financeira;- executar outras tarefas afins.

Gabinete do Prefeito Municipal de Capela de Santana, 06 de Marco de 2017.

Registre-se e Publique-se.

Vitor Fernand Rodrig)fés de O eira

Secretaria Municipal da Administracio



